АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕАННЕНКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ФАТЕЖСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2020 года №1

О введении в действие Инструкции по делопроизводству в Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области



В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Большеанненковский сельсовет» Фатежский район Курской области, в целях организации единой системы ведения делопроизводства и соблюдения общих требований к документированию управленческой деятельности Администрация Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемую инструкцию по делопроизводству Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области (далее – Инструкция).
2. Ввести в действие Инструкцию во всех структурных подразделениях Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области с 1 января 2020 года.
3. Руководителям структурных подразделений Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области осуществлять контроль за ведением делопроизводства в соответствии с Инструкцией.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области Новикову А.А.
5. Постановление вступает в силу с 1 января 2020 года.



Глава Большеанненковского сельсовета
Фатежского района                                                               А.А.Мельников
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ПРОТОКОЛ
заседания экспертной комиссии
Администрации Большеанненковского сельсовета
Фатежского района Курской области

от 10 января 2020 года №1



Председатель ЭК: Новикова А.А., заместитель главы администрации
Секретарь ЭК: Мельникова Л.М. 
 
Члены ЭК: Мельникова Т.М.
 

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Рассмотрение Инструкции по делопроизводству Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области.

1. СЛУШАЛИ: председателя ЭК Новикову А.А., которая внесла предложение рассмотреть и согласовать Инструкцию по делопроизводству Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области. Инструкция разработана в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утверждёнными приказом Росархива 23.12.2009 г. №76 , в соответствии с изменениями в Правилах делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти (Постановление Правительства РФ от 26.04.2016г. №356), в соответствии с ГОСТом Р7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов» утверждённого приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 08.12.2016г. № 2004-ст.
РЕШИЛИ: согласовать Инструкцию по делопроизводству Администрации Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области и представить её на рассмотрение и согласование в архивный отдел Администрации Фатежского района Курской области, а затем на утверждение Главе Большеанненковского сельсовета Фатежского района Курской области.



Председатель ЭК                                                                А.А.Новикова

Секретарь ЭК                                                                   Л.М.Мельникова

